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Smeérnice €. 1/2018

Reditel organizace vydava timto smérnici upravujici postup pfi studiu sbirkovych pfedmétd, depo-
natd, vyplijcek, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii Muzea uméni Olomouc, statni
pFispévkové organizace (déle jen ,MUOQ"), kterd je zadvazna pro viechny pfipady uskutetnéné po da-
tu u€innosti této smérnice.

Muzeum uméni Olomouc, statni pFispévkové organizace vydava

Badatelsky fdd Muzea uméni Olomouc

I. Obecna a spolefna ustanoveni

L1. Tento badatelsky Fad upravuje zpiisoby a podminky studia sbirkovych pfedmétl, deponatd
a vypljcek MUO (dale jen ,sbirkové predméty” nebo ,sbirka MUO"), odborné dokumentace, odbor-
né evidence a archivalii pro badatele a zajemce o vytvarné uméni v Muzeu uméni Olomouc, statni
pFispévkové organizaci (dale jen ,MUQ"). Muzeum je povinno seznamit badatele s podminkami stu-
dia muzejnich sbirkovych pfedmét a jinych dokumentaénich material( a archivélii pfed jejich pfed-
loZenim.

L2. Badatelsky Fad je ¢lenén do dvou &asti podle odbornych specifikaci v MUO:
- badatelsky Fad pro studium sbirkovych pfedméti a odborné evidence MUO
- badatelsky fad archivu MUO

L.3. Studovat Ize v MUO pouze prezen&né na misté k tomu vyhrazeném (pracovidté kuratora pfi-
slusné podsbirky, spravce pfislusného depozitafe nebo archivare). Badatel je povinen predem do-
hodnout s pFislusnym pracovnikem MUO pfesny termin a konkrétni poZadavky své badatelské
navitévy. PFedem neohla3ena badatelska navitéva maze byt odmitnuta.

L4. Pred predlozenim poZadovanych materiald se badatel zapiSe do badatelské knihy (pracovis-
té archivu MUO) nebo vyplni badatelsky list (zadvazny vzor badatelského listu viz Pfiloha €. 1). Na
tomto zakladé mu budou predloZeny pozadované materialy. Pracovnik MUO vykonavajici dohled
nad badatelem je opravnén ové&fit si totoZnost badatele v obéanském prikaze i platnym cestovnim
pasem a dohliZi na naleZité dodrzovani podminek stanovenych timto badatelskym fadem a dalSimi
internimi piedpisy MUO.

L5. Badatel se zapisuje do badatelské knihy pfi kazdé navstévé. Badatelsky list znovu vyplnuje
pouze pokud dojde ke zmé&né ucelu nebo tématu jeho studia, jakoZ i na zatatku kaZzdého kalendar-
niho roku. Badatelské listy MUO uchovava za G€elem ochrany sbirkového a archivniho fondu, kon-
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troly dodrZovani badatelského Fadu a kontroly dodrZovéni zakona €. 121/2000 Sb. o pravu



autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zékon( (dale autor-
sky zakon). S osobnimi Gdaji v nich uvedenymi MUO nakladéa ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaji a zméné nékterych zakon( ve znéni pozdéjSich pfedpis.

L6. Badatel smi uZit informaci ziskanych studiem vMUO pouze kucelu uvedenému
v badatelském listu. Ve svych v&deckych a jinych pracich je povinen uvést MUO jako zdroj svého
studia, a to spravnou citaci oficidlniho nazvu MUO (v pfipadé vypujcenych predmétd rovnéz vlastni-
ka), pfisluiného inventarniho &isla sbirkového predmétu, odborné dokumentace nebo evidence
nebo restauratorské zprévy, pfisludnych archivnich soubor( a signatury archivalii.

Badatel je povinen oznamit MUO bibliografické Udaje o své préci. V pfipadé jejiho publiko-
vani je povinen zaslat zdarma jeden vytisk knihovné MUO.

L7. S vyjimkou odborné evidence MUO je pfi spinéni dozorem stanovenych podminek moZné
pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukci pro osobni studijni potfebu badatele.
Souhlas se vyjadFi podpisem na badatelem vyplnéné Dohodé o poufZiti fotografického materialu,
jejiz vzor je pfilohou tohoto badatelského Fadu (zavazny vzor Dohody o pouZiti fotografického ma-
terialu pfi pouZiti viastniho reprodukéniho zafizeni viz Pfiloha €. 2). Dohodu o pouZiti fotografického
materialu pfedloZi badatel pfed zapocetim prace pracovniku MUO, povéfenému dozorem nad ba-
datelem. Po skonceni prace dopini (idaje o poctu pofizenych reprodukci a jejich identifikaci.

Je zakdzano pouZivat fotoaparaty se zébleskovym zafizenim viech typ( a také pouzivani
viech typt pribéhovych skenerd.

L.8. Vyplnény a schvaleny badatelsky list nenahrazuje souhlas k jinym zpGsobtm uZiti sbirko-
vych pfedmétd MUO, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii, napf. k reprodukovani,
k filmovani ¢i fotografovani €i jinému zverejnéni. O toto svoleni je tfeba Zadat MUO zviast.

Lo. Badatel musi pfi studiu dodrZet vSechny podminky stanovené kuratorem podsbirky, sprav-
cem depozitafe nebo archivafem, napfiklad pouZivani specidlnich ochrannych pomicek apod., aby
se zabranilo poskozeni studovanych pfedmétd a archivalii. PFi studiu sbirkovych pfedmétl je bada-
tel povinen pouZivat ¢isté bilé bavinéné rukavice, které si musi opatfit pfed zapocetim studia. Bez
poufZiti této pomicky neni studium sbirkovych predmétl pfipustné.

1.10.  Poruseni nékteré z povinnosti uloZenych badateli timto badatelskym Fadem nebo uvedeni
nepravdivych Gdaji muZe byt divodem k odepreni dalsiho studia v MUO.

I.11.  Kurdtor pfisludné podsbirky, spravce pfislusného depozitére ¢i archivaf ma pravo badateli
odepfit studium sbirkovych pfedmétl, odborné dokumentace, odborné evidence a archivalii bez
uvedeni ddvodu. Divodem muZe byt napfiklad podezreni, Ze badatel nejevi vazny imysl o studium
sbirek, nebo je pod vlivem omamnych latek apod. Badatel mé prévo se odvolat k Fediteli MUO, pfi-
padné (v odvolacim fizeni) ke zfizovateli muzea.

1.12.  Poskytovani reprografickych sluzeb se fidi Cenikem reprografickych sluZeb, ktery je pfilo-
hou €. 3 tohoto Badatelského Fadu. Majitelé zapUjcenych dél v pfipadé dokumentace téchto svych
dél Ceniku nepodléhaiji.



11. Badatelsky Fad pro studium sbirkovych pfedmét( a odborné evidence MUO

I.1.  Tato ¢ast badatelského Fadu upravuje zplsob a podminky zpFistupfiovani jednotlivych sbir-
kovych pfedmét(i a odborné evidence MUO vefejnosti ke studijnim a védeckym Gceldm podle za-
kona &. 122/2000 Sh. o ochrané sbirek muzejni povahy a o zmé&né nékterych dalSich zakon( (dale
zakon €. 122/200), § 9, odst. 1. pismeno f.

2.  Studovat sbirkové predméty a odbornou evidenci ma pravo kazdy badatel, ktery ke studiu
obdrzel souhlas feditele MUO ¢i jim pové&Feného zaméstnance MUO a fadné vyplini badatelsky list.
Neni-li predmét uloZeny v MUO ve vlastnictvi Ceské republiky, je k jeho studiu nutny rovnéz pisem-
ny souhlas jeho vlastnika. Pracovnik MUO, povéfeny dozorem nad badatelem, doplfiuje do badatel-
ského listu tdaje o viech sbirkovych pfedmétech, které byly dotyénému badateli pfedloZeny ke
studiu.

II.3.  Souhlas ke studiu nemusi byt udélen, jestlize stav sbirkového pfedmétu naplfiuje podminky
vyjmenované v § 9, odst. 4. zdkona ¢. 122/2000 (tj. sbirkové pfedméty jsou provizorné uloZeny
v prostorach, v nichz s nimi nelze nakladat, aniz by byla ohroZena jejich bezpetnost nebo fyzicky
stav; jejich stav nebo charakter znemoZfiuje zpfistupnéni vefejnosti pro ohroZeni jejich fyzické pod-

staty; jsou konzervovany nebo restaurovany).

IL.4. Badatel, ktery ma zajem studovat ve sbirce MUO, je pfijiman pracovnikem MUO, spravujicim
sbirkové predméty, depozitaF nebo odbornou evidenci, jeZ jsou pfedmétem badatelova zajmu.

II.5. Badatel nema pfistup do prostor depozitafi MUO. V mimofadnych pFipadech smi udélit vy-
jimku Feditel MUO, a to zejména, pokud studium pfedmétu mimo depozitaf nelze zajistit (napriklad
u pfedmétd objemnych nebo velmi hmotnych). Pro tyto vyjimeéné pfipady plati ustanoveni depozi-
tarniho rezimu pro vstup cizich osob do depozitare, véetné& podminky doprovodu spravce depozita-
Fe a povinnosti zapisu o vstupu cizi osoby do depozitarni knihy.

1.6. Badatel je povinen nakladat se sbhirkovymi pfedméty s maximalini opatrnosti a Setrnosti. Ne-
smi je jakymkoliv zptisobem poskodit & znehodnotit a pfi manipulaci musi dbat viech pokynt od-
bornych pracovniki MUO. Sbirkové predméty musi vratit ve stavu, vjakém je pFevzal. Pripadné
poskozeni nebo zjisténé zmény stavu je povinen ihned hlasit pracovniku MUO, ktery mu predmét
pFedaval nebo ktery vykonavé dohled nad badatelem, jinak se vystavuje nebezpeti, Ze bude odpo-
vidat za zjiSténé poskozeni.

Badatel nese finan&ni naklady na opravu aZ do vySe skute¢nych nakladd, u trvalého zne-
hodnoceni do ceny uréené soudnim znalcem. Badatel ma pravo poZadovat potvrzeni, Ze pfedmét
odevzdal ve stavu, v jakém jej pFevzal, a MUO je povinno tuto skutefnost potvrdit.

IL7. VyuZije-li badatel ke své praci nepublikovana odborna zjidténi uvedend v odborné evidenci
MUO, je povinen uvést oficidlni nazev MUO a piné jméno odborného pracovnika, ktery tato odbor-
na zjisténi zapsal. Podléha-li toto nepublikované zjisténi jako dilo zaméstnanecké ochrané autor-
ského zidkona, musi badatel poZadat MUO o pisemny souhlas k jeho ufiti. Nelze-li zanonymniho
zédznamu zjistit, kdo jej zapsal, uvede badatel jako zdroj nepublikované informace MUO.



IIL. Badatelsky Fad archivu MUO

IIl.1. Tato Cast badatelského Fadu upravuje zplsob a podminky zpfistupfiovani archivalii
v archivu MUO, které mohou badatelé vyuZivat za podminek stanovenych timto badatelskym fa-
dem.

IlI.2. Nahlizet do archivalii ulozenych v MUO ma pravo kazdy badatel po zapsani do badatelské
knihy a po schvéleni povéfenym odbornym zaméstnancem MUO. V badatelské knize badatel uvede
své jméno, datum navstévy, Cislo obfanského prikazu nebo pasu, Ucel studia a podpis. Zaznamy
o predloZenych archivaliich v badatelské knize eviduje archivaf. Souhlas s nahlizenim do archivalii
mlads3ich 30 let udéluje Feditel MUO nebo jim povéfeny zaméstnanec MUO.

II1.3. Badatel je povinen archivalie co nejvice Setfit. Nesmi je proto jakymkoli zptsobem po3kozo-
vat a zasahovat do jejich obsahu, zvlasté pak do nich cokoli vpisovat. Archivalie musi badatel vratit
v tom stavu a v takovém usporadani, v jakém mu byly predloZeny. V pripadé zjisténi jakéhokoliv po-
Skozeni nebo nesrovnalosti je badatel povinen okamZité upozornit zaméstnance, ktery mu archiva-
lie predaval. Nahrada pfipadnych zplsobenych $kod se Fidi ustanovenimi pFislusnych zakonu.

IV. Zavérecna ustanoveni

IV.1.  Za dodrZovani podminek tohoto badatelského fadu odpovidaji vedouci sbirkového a doku-
mentacniho oddéleni.

IvV.2.  Uvedené pfilohy tvofi nedilnou soucast tohoto badatelského radu.

IV.3. Tato smérnice je platna od 19. 2. 2018 a nahrazuje Badatelsky fad vydany s G¢innosti od
1. 8. 2016.

Olomouc 19. 2. 2018

........................................................

Mgr. Michal Soukup
feditel Muzea uméni Olomouc
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Pfiloha ¢. 1: Badatelsky list

Priloha €. 2: Dohoda o poufiti fotografického materidlu pfi pouZiti vlastniho reprodukéniho
zarfizeni

PFiloha €. 3: Cenik reprografickych sluzeb

Pfiloha €. 4: Zadost o poskytnuti fotomaterialu z archivu Muzea uméni Olomouc, statni pfi-

spévkové organizace (MUO, AMO)
Pfiloha €. 5: Z4danka o studium sbirkovych pfedméty
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BADATELSKY LIST
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Badatel se zavazuje, Ze po celou dobu studia bude dodrZovat badatelsky fad, dbat pokyn( spravce depo-
zitafe nebo jiného odborného pracovnika a chranit sbirkové predméty pred jakymkoliv poskozenim i
znehodnocenim. Pfipadné poskozeni je povinen neprodlené nahlasit zaméstnanci, od néhoz predmét
prevzal a nese finanéni ndklady na opravu aZ do vySe skute¢nych nakladd, u trvalého znehodnoceni do
ceny urcené soudnim znalcem. Badatelsky list nenahrazuje souhlas k reprodukovani a publikovani sbir-
kovych predmétl a dokumentd této instituce a o toto svoleni je tfeba Zadat zvlast. Zverejiovani sbirko-
vych pfedmétl podléha vSem ustanovenim autorského zakona. VSechny nové zjisténé skuteénosti o
sbirkovych pfedmétech nahofe uvedené instituce poskytne bezuplatné pro potfeby této instituce. Bada-
tel souhlasi s archivaci poskytnutych Gdajl pro interni potfeby této instituce za dodrZzeni podminek sta-
novenych zakonem €£.101/2000 Sb., o ochrané osobnich (daji a zméné nékterych zakond, v platném
znéni.

V Olomouci dne ...evvicieeinniineennns

podpis odpovédného pracovnika MUO podpis badatele



Zadateli bylo pFedloZeno ke studiu:

datum: inv. €islo: autor: nazev dila:

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................
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DOHODA O POUZITI FOTOGRAFICKEHO MATERIALU
pri pouZiti vlastniho reprodukéniho zarizeni

PUJCITEL:

MUZEUM UMENI OLOMOUC, statni pFispévkova organizace (MUO)
Denisova 47, 771 11 Olomouc, tel.: 585 514 111, fax: 585 223 166

ICO: 75079950, DIC: neni platcem DPH

VYPU)CITEL:

JINENG A PFIMENT wsssicassumuansisusmissvsismisissssins e dos s shavsssssmsswimsemiv s e 59 Es S R o AT Eha T S
Cislo ODEANSKENO PrUKAZU / PASU: wu.cureeeeererensaessessssssssssssssasssssssssssssssssssssssassssssasssssssessessessssssssassanses
BydliStd .c.covnumiunmnmmrmsssassies

Muzeum uméni Olomouc povoluje pofizeni soukromych badatelskych fotografii dél, uvedenych

v seznamu na strané 2 této Dohody. MUO timto povoluje jejich jednorazovou reprodukci, aviak
pouze pro Gcely studijni prace (seminarni, bakalarska, magisterska apod.), a to za dodrZeni nasle-
dujicich podminek:

Vypujcitel se zavazuje:

e pouzit fotodokumentaci, jiZ je sdm autorem, vyhradné k Géelu své studijni préace

e u pouZité fotodokumentace vidy uvést majitele dokumentovaného sbirkového pfedmétu nebo
archivalie, tj. Muzeum uméni Olomouc

o fotograficky materidl nesmi byt poskytnut tfeti osobé, ani nesmi byt znovu pouZit bez souhlasu
Muzea uméni Olomouc

V Olomouci dNe: ccreeeecreeevveenerecieeeeneens

.....................................................................................................................................................

podpis odpovédného pracovnika MUO podpis vypuijcitele
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Autor

Nazev dila
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Dodatek €. 1 ke Smérnici €. 1/ 2018 (Badatelsky Fad MUO), kterym se méni P¥iloha €. 3 této
smérnice:

Cenik reprografickych sluZeb

1. Digitalizace archivalii, deponé&ti a sbirkovych pfedméti MUO, sbirkového fondu
Arcibiskupstvi olomouckého a dal$iho cirkevniho majetku za Gcelem reprodukce:

do 10 ks fotografii véetné: zdarma
nad 10 ks fotografii:  300,- KE/ 11 EUR za jeden kaZdy poZadovany kus véetné plvodnich deseti

Standardni kvalita fotografii je stanovena na 300 dpi.

Poskytovani fotografii dél do katalog vystavnich projektl, na které jsou pfedméty z MUO
zapujcovany, nepodléha zpoplatnéni; zapujcky se vsak Fidi Podminkami vypujcek sbirkovych
predmeéti MUO.

Pred prevzetim digitalnich dokumentt pfedmétd z cirkevniho majetku je nutné doloZit souhlas
majitele pfedmétu (Arcibiskupstvi olomoucké) ¢i jeho zastupce (v pfipadé farnosti pFislusné
biskupstvi ¢i arcibiskupstvi) s publikovanim prostfednictvim Souhlasu s publikalni €innosti.

2. Digitalizace hudebnich rukopist z majetku Arcibiskupstvi olomouckého:
1 ks fotografie 50 K¢/ 2 EUR

Standardni kvalita fotografii je stanovena na 150 dpi. Poplatek za navy3eni dpi (za kaZdych
zapocatych 100 dpi) je stanoven na 25 K& / 1 EUR za snimek.

Pfed prevzetim téchto digitalnich dokumentd pro studijni Gely je nutné doloZit souhlas majitele
sbirky (Arcibiskupstvi olomoucké) se studiem prostfednictvim Souhlasu s badatelskou innosti.

PFed prevzetim téchto digitalnich dokument( pro publikacni ticely je nutné doloZit souhlas
majitele sbirky (Arcibiskupstvi olomoucké) s publikovanim prostiednictvim Souhlasu s publikaéni
Cinnosti. Na pouZiti snimkd pro Gcely reprodukce se vztahuji poplatky za povoleni k reprodukci
dle bodu 2 s vyjimkou publikovani ve védeckych a odbornych periodicich, sbornicich a
nekomercnich notovych edicich.



3. Pfedéni digitdlnich dat

Objednavka probiha vidy na zédkladé sjednaného mnoZstvi reprodukci podle Zédosti o poskytnuti
fotomateridlu z archivu (MUO, AMO), v pfipadé AMK prostfednictvim Zddanky o studium sbirkovych
predmét(). Po vyFizeni zadosti je Zadateli vystavena faktura na sjednané mnoZstvi reprodukci.
Objednané data jsou Zadateli pfedana pfednostné elektronickou cestou po podpisu Dohody o
povoleni reprodukce dila a po provedeni bezhotovostni Ghrady. Na Zadost Zadatele |ze datovy
zaznam odeslat Ceskou postou, s. p., v cené 20 K&/ 0,7 EUR za 1 ks DVD nosice. V téchto
pfipadech je ke koneéné Eastce pFipotena také cena za postovné a balné dle aktuainiho
platného ceniku Ceské posty, s. p.

MUO si vyhrazuje moZnost v opravnénych pfipadech Zadost o poskytnuti reprodukce zamitnout
(zejména z diivodu stavu dokumentovaného dila nebo nevhodného zplsobu &i Gcelu uZiti
reprodukce).

Tato Uprava smérnice je platna od 1. 11. 2019 a nahrazuje Pfilohu €. 3 (Cenik reprografickych
sluzeb), vydanou s G¢innosti od 19. 2. 2018.

Olomouc 30. 10. 2019

Mgr Ondfej Zatloukal
Feditel Muzea uméni Olomouc
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Zadost o poskytnuti fotomaterialu z archivu Muzea uméni
Olomouc, statni prispévkové organizace (MUO, AMO)

Poskytovatel:
Muzeum uméni Olomouc, statni prispévkova organizace
Denisova 47, 771 11 Olomouc, IC: 75079950

Zadatel:

JmeEnoapriimeni: = - .  sssismeanaesrkniranrnne s e
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PoZadovany materidl: ... es

.................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

Upozornéni:
Pokud se Zadost tyka uméleckého dila do MUO zapUjceného, miiZze MUO poskytnout fotomaterial
pouze v pripadé souhlasu majitele dila.

...........................................

podpis Zadatele



ZADANKA O STUDIUM SBIRKOVYCH PREDMETU (AMK)

Jméno a pfijmeni:

Obchodni jméno, sidlo:
Tel. kontakt: .....oummnnsie 24 = R T P ki sz
B e o
FORIL . covasammmrusssusmninmmmansusnrnsnssessepsnsasnprpsmssmsonsaess sasuesnummssns sy easnmssensamseanam s nes sy snss damassssanapuninasensn

inv. ¢islo: autor: nazev dila:

....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................






